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Opzet Cliënt dossier 

Het cliëntdossier bestaat uit 2 hoofdonderdelen: het zorgdossier en het zorgplan. 

 
1) HET ZORGDOSSIER 

Het zorgdossier: hier wordt informatie geordend volgens onderstaande 
'onderwerpen'. Het betreft informatie die in de loop van de jaren over cliënt 
is verzameld door ouders, instanties (school/werk)  en andere 
zorgaanbieders en relevant is voor de huidige zorg -en begeleidingssituatie. 
Ouders/vertegenwoordigers geven aan wat zij hierin op willen nemen. Zij 
'vullen' in overleg de mappen via het Z4joe portal met inhoud. De Pb-er 
en/of coördinator ‘stuurt’ aan en is vraagbaak. 

 

Z= Z4joe begeleiders, O=ouders/vertegenwoordigers, C=cliënt, A=andere(n) 
 

ONDERWERPEN INHOUD                           WIE   (vult)           TOEGANG 
 

 
z1. PERSONALIA Adres / ID / diploma's 

/ cursussen / relevante 
competenties en 
ervaringen 

0 C Z4joe portal 
Drive 

  Z 0 

 

 

z2. LEVENSLIJN Overzicht tijdlijn vanaf de 
geboorte tot aan heden 

0 C Z4joe portal 
Drive 
Z 0 

 
 

z3. ZORGINDICATIE Zorgprofiel vastgesteld 
door CIZ en/of 
opgehaald bij 
zorginstantie 

Samenvatting D/W/M 
routines 

0 
 
 

 
Z 

Z4joe portal 
Drive 

Z 0 

 

z4. ZORGVERLENERS 
ONDERZOEKS 

VERSLAGEN 

Zorgplannen van 
eerdere zorgaanbieders 
en/of verslagen m.b.t . 
handicap en diagnose(s) 

0 Z4joe portal 
Drive 

Z 0 

 

z5. MEDISCH Relevante medische 
gegevens en onderzoeken: 

voeding, (senso) motoriek 
en bewegen, seksualiteit, 
dna- onderzoek enz. 

0 Z4joe portal 
Drive 

Z 0 
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2) HET ZORGPLAN 
 

Het zorgplan: hier wordt informatie geordend, bijgeschreven en gedeeld 

voor de actuele zorg- en begeleidingssituatie van de cliënt. Het zorgplan 

omvat meerdere werkzame documenten/programma's die direct 

toegankelijk zijn. Z4joe en haar begeleiders zetten het zorgdossier 

volgens onderstaande onderwerpen om in een Draaiboek in 

samenwerking met de cliënt en zijn/haar ouders/ vertegenwoordigers. 

Dat gebeurt in Note Station. 
 

Z= Z4joe begeleiders, O=ouders/vertegenwoordigers. C=cliënt. A=andere(n) 

 

 
ONDERWERPEN INHOUD                         WIE (vult)  TOEGANG 

 
1 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

p1. DRAAIBOEK 

   Doelen 

   Medicatie 

   Voor en Tegen 

Per  dag een 

overzicht van 

begeleidings- 

behoefte en stijl 

 

Z O  

 

   Z4joe portal 
   Drive 
    Z O  

 

p2. DAGRAPPORTAGE 

Dagelijkse korte 

beschrijving van 

zorg- en begeleiding. 

Noteren ToDo lijst / 

agenda 

Z O C 

   

   DS Note 

    Z O C 

 

p3. WEETKAARTEN 

Adressen, voeding, 

medicatie, aanpak, 

helpende grenzen, 

abonnementen…. 

Z O C 

Note Station 

(Ds Note app) 

Z O C 

p4. MIC Meldformulier 

                    Z O C 

Z4joe portal  
Drive 
Z O C 
 

p5. WZD module 

Casuschecker 
Stappenplan 
Bespreekpunten 
 

   Z O A 

 
Z4joe portal 
Drive 
Z O A  
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3) TOEGANG TOT HET PORTAL 
 

       Het Z4joe portal is toegankelijk via een beveiligde server (secure login): 
 

 

 
 
 
  
TOEGANG DOSSIER op de server  

Ingelogd heeft de cliënt beveiligd toegang tot het zorgdossier en het zorgplan. 
 

 
 
                   Het zorgdossier                                                             Het zorgplan 
 
 
 
 
 
 
 
 
Per (sub) map kan autorisatie worden ingevoerd. Dat maakt het mogelijk gericht informatie te 
delen en/of af te beschermen (bv. met een arts). 
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TOEGANG DAGRAPPORTAGE op de server  
 
De cliënt kan  – of vertegenwoordigers- de (dag)rapportage inzien en/of een notitie toevoegen 
aanvullen/wijzigen.  
 

TOEGANG AGENDA op de server  
 

De cliënt kan – of vertegenwoordigers- zijn agenda – indien van toepassing- inzien en/of een 
gebeurtenis toevoegen/wijzigen. 
 


